CONG TY TNHH MQT THANH VIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA XAY DUNG TAN THUAN Poe 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:M85 /TB-TT Thanh phd Hé Chi Minh, ngéydjs thang 10 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung lao dong

Can cit Quy ché tuyén dung, quan Iy va sie dung lao dong ban hanh theo Quyét
dinh s6 14/OD-HDTV ngay 22 thang 6 nam 2026 cua Hoi dong thanh vién Cong ty

TNHH mét thanh vién Péu ti va Xay dung Tan Thudn (Cong ty Tan Thudn);
Céin cir Quyét dinh s6 23/QD-HPTV ngay 09 thing 9 ndm 2026 cia Hpi dong
thanh vién vé Phé duyét ké hoach sw dung lao dong nam 2026,

Cong ty Tan Thuan c6 nhu cau tuyén dung 01 lao dong tai 01 vi tri cong viéc
nhu sau:

I. Yéu ciu chung

- La nguc‘fi lao déng co dia chi thuc‘)’ng tru tai Viét Nam

vi trf can tuyén dung.

- Dia diém lam viéc: 185 Ly Chinh Théng, Phudng Xuan Hoa, Thanh pho JOHO
Chi Minh.

Thoi gian lam viéc: Gio hanh chinh
Thai d0: Trung thuec, can trong va nhanh nhay.

Co du stc khde dam nhan nhi€ém vu.

- K¥ ning: lam viéc doc 14p va lam viéc nhom, thuyet trinh, t6 chirc, sdp x€p
cong viéc khoa hoc.

- St dung thanh thao cac phin mém tmg dung Vin phong.

- Khéng tuyén dung nguoi dang trong thoi gian chép hanh ky luat, bi truy ctru
trach nhiém hinh sy, chdp hanh 4n phat ti, cai tao khéng giam gitt, quan ché, dang bi
ap dung bién phap gido duc tai dia phuong hodc dura vao co sé chita bénh.

II. Yéu ciu cu thé
1. Vi tri: Nhan vién Phong Tai chinh — Ké toan
2. Yéu cau

- Trinh dé: Tt nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh K& toan — tai chinh,
Thué, Kiém toan, Quan tri tai chinh.

- Uutién:
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+ Ung vién c6 kinh nghiém lam viéc tai Cong ty c6 100% vén Nha nudc,

Cong ty C6 phan c6 vén gop. Nha nudc va Cong ty c6 doanh thu héng nam tir 100 ty
dong tréd lén.

+ C6 kinh nghiém lam K& toan trudng, Kiém toan va Kiém sot vién it nhat
02 nam.

MG ta cong viéc

1. Tham muu cho K& toan truéng thuc hién cac cong tac nghiép vu ké toan.

2. Thuc hién nhiém vu ké toan té)ng hop.

3. Phu trdch quan ly c4c bao céo vé sb liéu ké toan theo quy dinh ciia Cong ty.

4. Pinh ky thuc hién cung cdp doanh thu, chi phi udc thuc hién hang thang cho
Chi bo.

5. Hang thang hach to4n but toan nghiép vu luong, bao hiém, thué thu nhap ca
nhan ctia nguoi quan ly, ngudi lao dong.

6. Hang ngay/thang ra so4t hd so ké toan nhép lidu phan mém.

7. Thuc hién hach toan cac but toan téng hop cudi ky trude khi [én bao cdo tai
chinh.

8.Dinh ky lap/ ndp bdo cdo tai chinh theo thdng, quy, 6 thdng, 9 thang, ndm
theo ché d6 hién hanh va céc bao céo giai trinh chi tiét khéc.

9. Dinh ky hang quy tam tinh va lap t& trinh nop thué TNDN.

10. DPinh ky hang quy/ ndm 1ap to khai tam ndp loi nhuén sau thué con lai sau
khi trich 1&p cac quy phai ndp ngén sach Pang bo.

11. Dinh ky hang quy hach toan but toan nghiép vu tam tinh Quy dau tu phat
trién, qu¥ khen thudng, quy phuc loi.

12. Pinh ky lap t& khai quyét toan thué TNDN nam tai chinh.

13. Lam viéc truc tiép cac doan kiém tra ¢Ong tac tai chinh theo dinh ky hang
nam.

14. Téng hop chi phi, d6i chiéu, kiém tra viéc thuc hién cong tac ké toan cia
céc ké toan chi tiét.

15. Lap béo cdo quyét toan tai chinh, bao c4o nghiép vu dinh ky, dot xuat doi
vo1 Cong ty, cac nganh chic nang theo dung quy dinh cia Nha nudec.

16. Thuc hién céc nhi€m vu khac theo phan cong cua Trudng phong.

I11. Quyén loi

- Mitte luong thoa thuan di véi timg vi tri tuyén dung theo Thang, bang luong
nguoi lao dong Cong ty;



- Puogc dong céc loai BHXH, BHYT, BHTN, bao hiém strc khoe va cac ché do
khae theo quy dinh cua Cong ty va phap luat.

- Ché d6 nghi mat hang nam.

- Pugc tham gia dao tao va phat trién.
IV. Hd so gdm

- Pon xin viéc;

- CV xin viéc;

- Hd so chimg minh ning luc chuyén mén: Bén sao c4c van bang, ching chi

chimg minh trinh d¢ chuyén mén theo yéu cau;

- So yéu 1y lich (khi tring tuyén bd sung Ly lich tu phap);

- Can cudce cong dan (ban sao);

- Bang c4p chuyén nganh dao tao va bang diém toan khoa (ban sao);

- Gif?:ly kham suc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép (trong thoi han 15
ngay tinh dén ngay ndp ho so tuyén dung).

V. Thoi gian va dia chi lién hé:
- Thoi gian nhan hd so: tir ngay 03/11/2026 dén hét ngay 09/11/2026.
- Noi nhén hd so:

e Phong Nhan su - Hanh chinh, Céng ty TNHH mét thanh vién Pau tu’\va
Xay du’ng Téan Thuén.

Ch1 Mmh
e Dién thoai: 028.38723944; 0908154332 (Anh Phuong).

Noi nhin:

- Hoi ddng thanh vién;

- Kiém soét vién;

- Ban Téng Giam ddc;

- Cac Phong chuyén mon;

- Phong NSHC dé dang Béao + Website Cty;
- Luu: VT. jl¢




