CONG TY TNHH MOT THANH VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA XAY DUNG TAN THUAN DPjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
$6:77#/TB-TT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 08thdng 8 ném 2023,
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung lao dong

Cén cit Quy ché tuyén dung, sir dung lao dong ban hanh kém theo Quyét dinh
50 849/0D-HPTV ngay 16 thing 3 ndm 2020 cia Hoi dong thanh vién Céng ty
TNHH MTV Ddu tu va Xéy dung Tén Thudn;
Cdn cik Nghi quyét s6 84/NQ-HPTV ngay 17 théng 5 ném 2023 cia Héi dong
thanh vién Céng ty.
Céng ty TNHH MTV Pau tu va X4y dung Tan Thuan (Cong ty) c6 nhu ciu
tuyén dung 03 lao ddng tai cac vi tri cdng viée nhu sau:

I. Yéu ciu chung:

- La ngudi lao ddng c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam.

- C6 don dang ky du tuyén, 1y lich rd rang, c6 vin bing, chimg chi theo ding
vi tri céan tuyén dung.

- Co du strc khde dam nhan nhiém vu.

- Khéng tuyén dung ngudi dang trong thoi gian chép hanh ki luét, bi truy ctru
trach nhiém hinh su, chap hanh 4n phat tu, cai tao khdng giam gift, quan ché, dang bi
ap dung bién phap gido duc tai dia phuong hodc dua vao co sé chita bénh.

II. Yéu ciu cu thé:

1. Vi tri 1: Nhin vién Ké hoach

* Yéu clu:

- 86 luong: 01 nguoi.

- Do tudi: khong qua 45 tudi; Gisi tinh: Nam/Nit.

- Trinh d3: Tir dai hoc trd 1€n, chuyén nganh Luét, Kinh té xay dung, Kinh té
dAu tu, Tai chinh ké to4n, Quan tri kinh doanh.

- Kinh nghiém lam viéc t6i thidu 8 niam, trong d6 c6 kinh nghiém lam viéc
trong khdi nha nuéc va kinh nghiém hoat dong trong linh vuc dAu tu xay dung.

- C6 khé ning bao quat va xtt Iy cdng viéc linh hoat, hi¢u qua, kha nang giao
tiép, dam phén t6t, tinh thn trach nhiém cao, chiu duge 4p lyc céng viée; co kha
ning lam viéc ngoai gio va di cong tac khi cd yéu cau.

- Hidu biét cac chinh séch va thi tuc cta chinh quyén, kién thirc vé& tha tuc
hanh chinh va luat phéap lién quan.




- K¥ néng vi tinh van phong.
* MO ta cong viéc:
- Lap ké hoach san xuit kinh doanh hang thang, quy, nim; theo doi ké

hoach san xuét, kinh doanh ctia Céng ty.
- Dénh gi4, phén tich tinh hinh thi trudng vé san phim, dich vu kinh doanh

clia cong ty, du bao ve ké hoach sap tdi.
- Tham muu cho 1anh dao cic van d& lién quan dén ké hoach, lua chon

khach hang, thi trudng tidu thu san pham.
- Phéi hop véi cac phong ban thuc hién t6t k& hoach, muc tiéu d ra.

- X ly khiéu nai, thdc mac cta khach hang.

- Chuén bi cac béo cao vé hoat dong, khuyén nghi cai tién, stra d6i, bdo céo 2

cho Ban Téng giam ddc vé tién d6 san xut kinh doanh, k& hoach thuc hién sén xuét \39”
kinh doanh ciia Céng ty. e
- Tham gia chuén bi va quan Iy ngan séach, theo ddi va kiém soét chi tiéu. J;'m‘

- Céc cong viéc khac theo chi dao ctia cp trén. @

{\i}i

2. Vi tri 2: Nhén vién diu tu, phat trién du 4n
* Yéu cau:
- 86 luong: 01 nguoi.
- P tudi: khong qua 45 tudi; Gidi tinh: Nam/Nit.
- Kinh nghiém lam viéc ti thiéu 8 nam, trong d6 cé kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc dau tu xay dung toi thi€u 5 nam.

- Trinh d6: Pai hoc chuyén nganh Lut, Kinh té x4y dung, Kinh t& dau tu,
Xay dung, Quan ly du an.

- Nam vimg cac khau tir 1ap ké hoach dén trién khai thuc hién du an.

- Co6 kha nang bao quéat va xtr ly cong viéc linh hoat, hi€u qua, kha nang
giao tiép, dam phén t5t, tinh than trach nhiém cao, chiu dwoc 4p luc céng viée; cd
kha ndng lam viéc ngoai gi¢ va di cong tac khi cd yéu cau.

* MO ta cong viéc:

- Tim hiéu, nhan théng tin du 4n tir ban lanh dao, tinh toan tinh kha thi cta
du 4n va 1én k& hoach, thuc hién céc cdng tic d4u thau.

- Tép hop va quéan ly thong tin, dit liéu, ho so phép 1y ctia du 4n.
- Téng hop ké hoach str dung v6n diu tu xay dung hang nim.
- Lap hd so xin cép gidy ching nhan dau tw du 4n hodc chip thun cha

truong d4u tu, cac thi tuc dau tu du 4n.




- Phéi hop clng cac phong lién quan x4y dung ké hoach, tién do trién khai
sau khi du 4n dugc lanh dao phé duyét.

- Phdi hop ddi téc va cac phong, ban & chuln bj hd so, thuc hién cic thu
tuc phép 1y c6 lién quan d&n lua chon nha du tu thuc hién cac dy 4n.

- Phéi hop céc phong, ban lap, dam phén, thurong théo cac hop déng theo
phén cong cta lanh dao.

- Nghién ciru cédc van dé phép ly lién quan dén cdng tac dau tu du 4n va dd
xuét giai phap cho c4c tinh hudng cu thé, phét sinh trong qua trinh trién khai theo
phan cbng ciia cp trén.

- X&y dung, duy tri cic mdi quan hé véi c4c co quan ban nganh va thong tin
dé tim kiém cac du 4n dAu tu méi va hd trg dir 4n dam bao tién do;

- Céc cong viéc khac theo chi dao clia cép trén.
3. Vi tri 3: Thw ky Hoi ddng thanh vién
* Yéu cau:
- 86 lugng: 01 nguoi.
- D6 tudi: khéng qua 30 tudi; Gidi tinh: Nam/Ni.
- Trinh d3: Dai hoc, chuyén nganh lién quan (Quén ly hanh chmh cdng,
Quan tri kinh doanh, Luét,...). Truorng hop tbt nghi€p ndm 2023 dang cho cép Bing

tbt nghiép, dong y ndp tam Gidy xé4c nhan tét nghi¢p nhung phai xép loai tir loai
gidi trd 1én.

- C06 k¥ ning soan thao vin ban hanh chinh tét; sit dung thanh thao tin hoc
van phong.

- Kha ning tb chic, sap xép cong viéc hop ly; k¥ nang giao tiép tdt, can
bang céc méi quan hé hai hoa, hiéu qua.

- Chiu duoc 4p luc cong viéc.

* Mo ta cong viéc:

- Pau méi tiép nhan cong vin, hd so, théng tin ding ky lich 1am viéc cua
cac don vi/ca nhin véi Hoi ddng thanh vién.

- Soan thao céc van ban, phén tich, tong hop cong vin theo yéu ciu cla Hoi
dong thanh vién. Quan ly, luu trit tai liéu theo quy dinh.

- Truyén dat thong tin ctia Hoi ddng thanh vién t6i Ban didu hanh/Cac
phong Ban/cé nhan kip thoi, chinh x4c. Dén dbc, theo dbi qué trinh thue hién,

- Tham gia tb chitc céc cudc hop ctia Hoi dong thanh vién (bao gém chuin
bi co s vét chat, chudn bi va phén phat tai ligu, thuc hién bién ban hop, ...).

- Cac cong viéc khac theo chi dao cuia cép trén.




IIL. Quyén lgi:

- Mitc luong thoa thuan dbi véi timg vi tri tuyén dung theo Thang, bang
luong nguoi lao dong Cong ty;

- Pugc hudng céc quyén loi theo quy dinh cia B0 luat lao dong, Luat bao
hiém xa hoi.

IV. Hb so du tuyén gom:

- DPon xin viéc;

- Hb so chtmg minh nang luc chuyén mén: Ban sao céc vin bing, chimg
chi; _

- So yéu 1y lich ¢6 x4c nhén cia co quan hoic chinh quyén dia phuong
(trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén);

- Cén cudc cong dan, ho khiu (ban sao);

- Gidy khéam strc kbée do co quan y té ¢6 thim quyén cép (trong thoi han 10
ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén);

- Hop ddng lao dong hodc cic van ban ctia don vi cii phén céng cdng viéc
trudce khi tham gia tuyén dung (néu ¢0); Quyet dinh nghi viéc & don vi lam viéc sau
cung (néu co).

Nguoi tham gia dw tuyén nép 01 b4 hé so dung trong bao bi dugc niém

phong kin, bén ngoai ghi théng tin lién hé va thanh phan hé so.

V. Thoi gian va dia chi lién hé:

e Thoi gian nhan hd so: Dén hét ngay 5/9/2023.
(Sang tlr 7h30 — 12h00, chiéu tir 13h00 — 16h30, tir thir 2 dén thir 6)

* Ho so giri vé: Phong Nhén su Hanh chinh, Céng ty TNHH MTV Diu tur va
X4y dung Téan Thuan.
Dia chi: 185 Ly Chinh Théng, phuong V& Thj Sau, quan 3, TP.HCM.
Dién thoai: (028) 38728256.

Noi nhin: TM. CONG TY TNHH MTV
-HPTV; KSV: PAU TU VA
- Ban TGD; Da
- Céc phong;
- Luu: VT, NSHC.




