CONG TY TNHH MQT THANH VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA XAY DUNG TAN THUAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: ©9/TB-TT Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thdng 6 ndm 2024
THONG BAO

Vé viée tuyén dung lao dong (dot 2 nim 2024)

Can cir Quy ché tuyén dung, sir dung lao dong ban hanh theo Quyét dinh s6
849/0P-HDTV ngay 16 thdng 3 ndm 2020 va Quyét dinh s6 200/QP-HDTV ngay
22 thdng 9 ndm 2023 vé diéu chinh, b6 sung quy ché tuyén dung, sir dung lao dong
ctia Hpi dong thanh vién Céng ty TNHH mét thanh vién Péu tw va Xay dung Tan
Thugn (Céng ty Tan Thudn),

Cdn cit Ké hoach sir dung lao déng nim 2024 clia Céng ty Tan Thuan.

Céng ty TAn Thuén c6 nhu ciu tuyén dung 02 lao dong tai 02 vi tri cong viéc
nhu sau:

I. Yéu ciu chung

- Languoi lao dong c6 dia chi thudng tra tai Viét Nam.

- Tubi doi du tuyén: theo vi tri.

- C6 don ding ky duy tuyén, 1y lich r5 rang, c¢6 vin bing, chimg chi theo ding __—

vi tri cin tuyén dung. &
- Dia diém lam viéc: 185 Ly Chinh Théng, Phuong V& Thi Séu, Quard3

Thanh phé H Chi Minh. g4
- Thoi gian 1am viéc: Gio hanh chinh.

Thai d6: Trung thuc, cén trong va nhanh nhay.

C6 du sirc khoe dam nhan nhiém vu.

K¥ néang: lam viéc doc 1dp va lam viéc nhém, thuyét trinh, t6 chirc, sdp xép

cong viéc khoa hoc.

- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong; phan mém ké todn; phdn mém quén
tri khac (néu co).

- Khéng tuyén dung ngudi dang trong thoi gian chép hanh ky luat, bi truy
ctru trach nhiém hinh su, chép hanh an phat tU, cai tao khéng giam gift, quan ché,
dang bi ap dung bién phap gido duc tai dia phuong hodc dua vao co s& chita bénh.

II. Yéu cau cu thé

1. Vi tri 1: Phé Trudng phong Tai chinh — Ké toan (phu trach mang Tai chinh)

* Yéu ciu

- Bang cép tdi thidu: TSt nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh: Tai chinh
K& toan, Kiém toan.
- P tudi: Tir 30 tudi dén 45 tudi.



- C6 it nhét 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vic Tai chinh — K& toan,
03 ndm & vi tri quan ly (K& toan truéng/ Phé Trudng phong linh vuc diu tu xay
dung, kinh doanh bét dong san).

® Mo ta cong viéc

- Tham muu cho Trudng phong trong mang tai chinh, thurc hién mét s cong
viéc khac lién quan dén ké toan tai chinh do Trudng phong giao.

- Theo d&i, quan 1y vén Nha nuéc, Quy dau tu phat trién cua Cong ty.

- Thuc hién 1ap bdo cdo quéan tri v& ké hoach dong tién (thu - chi) nim tai
chinh dua trén ké hoach du kién céc phong ban lién quan.

- Thuc hién 1ap bdo cdo quan tri doanh thu chi phi hang thang/quy.

- Theo ddi, kiém tra tinh hinh dé nghi thanh toan, tam ng cho cac du an,
cong trinh do céc phong ban d& nghi phai phii hop v6i ké hoach thu chi hang nam.

- Phu trach tai chinh ctia Céng ty (Quan ly hoat déng v6n ctia Céng ty, dau
tur truc tiép, dau tu ra bén ngoai).

- Phu trach quén ly cong ng phai thu.

- Tham khao 14i sudt tién giri tiét kiém cdc ngan hang lua chon ngén hang
giri tiét kiém theo Quy ché tai chinh ctia Cong ty. Dinh ky thang/quy/nim l4p bao
c4o bang ké céc hop dong tién giri ngan hang.

- K& toan theo ddi, quén 1y tai san, hang hoa cong ty. H) so mua sém tai san
va thanh ly tai san. Hang thang trich khiu hao tai san. Cudi nam thuc hién kidm ké
theo quy dinh.

- Ké toan khoan ky quy, chi phi trich truéc — chi phi tra trude (HO so mua
sam tang va giam chi phi tra trudc, cong cu dung cu).

- Theo d&i quy tién luong — qu khen thudng phic loi — qu thuéng Nguoi
quan ly tai Cong ty.

- Kiém tra viéc tinh toan gia thanh san phim va chi phi quan 1y, chi phi luu
théng, doanh thu vé tidu thu san phdm va cac khoan thu chi khac ctia Cong ty dé xac
dinh két qua tai chinh.

- Thuc hién bdo cao dinh ky vé tinh hinh thanh toén, tam ung cho céac du an,
cong trinh, céc bao cdo vé tai chinh trong linh vuc xay dung co ban.

- Phan tich tai chinh va dénh gia hiéu qua kinh t& vé& bdo cdo dau tu céc du
an ctia Cong ty truc tiép dau tu.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Trudong phong.

2. Vi tri 2: Nhén vién Ké toan quy tién mét va tién giri ngan hang

* Yéu cau



- Bang cép t6i thiéu: Tt nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Ké toan,
Kiém toan.

- Do tudi: Tir 30 tudi dén 40 tudi;

- Uutién: c¢6 kinh nghiém lam K¢é toan trudng hoic ké toan tong hop.

- C6 it nhat 05 ndm kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc Tai chinh — K& toan
(linh vuc du tu x4y dung, kinh doanh bit dong san).

* Mo ta cong viéc

- Lép phiéu thu chi bd ching tir thanh toan qua ngan hang.
Theo dbi cac khoan tam g, thanh quyét toan cac khoan tam tmg.
- Luu giit va bao quan Héa don chimg tir dau vao, dau ra.

Lép t& khai thué hang thang, x4c dinh céc khoan thué phai nop.

Hach toan céc nghiép vu ké toan lién quan dén thu chi tién mit va ngén
hang vao hé thdng ké toan. Pinh ky hang thang két hop vé6i thu qu§ tién hanh kiém
ké tién mit, sé phu ngan hang va sb sach ké toan.

- Quan hé véi cac ngan hang trong van d& thu tuc hanh chinh nhu m& tai
khoan, dua hé théng méi cia ngan hang 4p dung tai Cong ty.

- Lap c4c thu tuc mé thu béao lanh, hd so vay, L/C.

- Theo doi tinh hinh thuc hién cac hgp df‘mg mua hang hoa, dich vu trong va

ngoai nudc cua cac bd phan.

- Hang ngay: Kiém tra ching tir phidu d& nghi thanh toan gitp K&t
trudng trude khi ky Lép chung tir ngén hang khi d& dugc Lanh dao Cong t;ha
duyét. Theo ddi tdn quy tién g tai cic ngan hang. i q: f" \!

- Hé,‘ng tuén vao ngay thir Hai trudc 9 gity bao cdo thu chi tén qu§ cdq”yﬁi}/
trudce lién ké tuén bdo céo. o

- Hang thang: thuc hién kiém ké tdn qu§ theo quy dinh. Sap xép, dong cubn
va luu trir ching tir phat sinh trong thang.

- Theo ddi, kiém tra cong ng tam ung, 14p bang ké s6 du no tam Ung va gui
cho céac by phan biét va xdc nhan cong no.

- Thuc hién bao cao, cung cép ) liéu theo yéu céu cua Kiém so4t vién.

- Thuc hién lap bang kiém ké tn tién gii tai cac ngén hang theo quy dinh
(tién giri khong ky han va tién guri ¢6 ky han). Sap xép, dong cudn va lwu trir chimg
tur phat sinh trong thang.

- Lap phiéu ké toan vé chi phi bao hiém xa hoi, y té, tai nan, thué thu nhép
c4 nhan, chi phi dién nuée, dién thoai... va theo di, d6i chiéu v6i phong Nhan sy -
Hanh chinh vé bao hiém x& hoi, y té, tai nan theo Co quan bao hiém.

- Theo doé1 hoat dong vay von tai cdc ngan hang, td chirc tin dung khac nhu:
thue hién thi tuc vay vén, bao 1anh, giai ngén.



- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén c¢oéng ciia Trudng phong.
IIL. Quyén loi
- Mutc luong thda thudn d6i véi timg vi tri tuyén dung theo Thang, bang
luong ngudi lao dong Cong ty;
- Pugc déng cac loai BHXH, BHYT, BHTN, bao hiém stc khde va cac ché
dd khac theo quy dinh ctia Cong ty va phap luét.
- Ché d6 nghi mat hang nam.
- Pugc tham gia dio tao va phat trién.
IV. Hd so g("im
- Pon xin viéc;
- CV xin viéc;
- Hb so chimg minh ning luc chuyén mén: Ban sao céc vin bang, ching chi
chimg minh trinh d6 chuyén mén theo yéu cau;
- So yéu ly lich (khi tring tuyén bd sung Ly lich tu phép);
- Chirng minh nhén dén hoédc cén cudc cong déan (ban sao);
- Bing cp chuyén nganh dao tao va bang diém toan khéa (ban sao);
- Giéy kham stic khoe do co quan y té c6 thim quyén cip (trong thoi han 15
ngay tinh dén ngay ndp hd so tuyén dung).
V. Thoi gian va dia chi lién hé
- Thoi gian nhan hd so: 24/6/2024 - 08/7/2024.
- Noi nhan hd so:
e Phong Nhén su - Hanh chinh, Céng ty TNHH mdt thanh vién Dau tu
va Xay dung Tan Thuén;
e Dia chi: 185 duong Ly Chinh Théng, Phuémg V& Thi Sau, Quan 3,
Théanh phé H6 Chi Minh;
e Dién thoai: 028.38723944; 0908154332 (Anh Phuong).
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