CONG TY TNHH MQT THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA XAY DUNG TAN THUAN Péc lip — Ty do — Hanh phiic
$6: 798 /TB-TT Tp. H6 Chi Minh, ngay 11 thdng 7 nim 2024
THONG BAO

Veé viée tuyén dung lao dong (dot 3 nim 2024)

Cdn cie Quy ché tuyén dung, sir dung lao dong ban hanh theo Quyét dinh sé
849/0OP-HPTV ngay 16 thdng 3 ndm 2020 va Quyét dinh s6 200/0P-HDTV ngay
22 thdng 9 nam 2023 vé diéu chinh, bé sung quy ché tuyén dung, sir dung lao dong
ciia Hgi dong thanh vién Cong ty TNHH mét thanh vién Pdu tw va Xay dung Tan
Thudn (Cong ty Tan Thudn);

Céin cir Ké hoach str dung lao dong nam 2024 ciia Céng ty Tan Thudn.

Céng ty Tan Thuén c6 nhu ciu tuyén dung 02 lao déng tai 02 vi tri cong
viéc nhu sau:

I. Yéu ciu chung
La nguoi lao dong co dia chi thuong tri tai Viét Nam.
Tudi doi du tuyén: theo vj tri.

Cé6 don dang ky du tuyén, ly lich r6 rang, c6 vin bing, chimg chi the /ngwa

dang vi tri can tuyen dung. '.\'w[(lzlowr ¢
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- Thoi gian lam viéc: Gi:ir hanh chinh. ‘ 5 7
- Thai d6: Trung thuc, can trong, hoa dong va nhanh nhay. e
- Co du strc khoe dam nhan nhiém vu.
- K¥ nang: lam viéc doc 1dp va lam viéc nhom, thuyét trinh, td chie, sép
xép cong viée khoa hoc.
- St dung thanh thao tin hoc van phong; phr:?tn mém ké toan; phé“m mém
quan tri khac (néu co).
- Khéng tuyén dung ngudi dang trong thoi gian chap hanh ky 1luat, bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, chdp hanh 4n phat t0, cai tao khong giam git, quan ché,
dang bi ap dung bién phép gido duc tai dia phuong hodc dwra vao co sd chira bénh.
II. Yéu ciu cu thé
1. Vi tri 1: Phé Trudng phong Tai chinh — K& toan (phu trach mang Tai
chinh)
e Yéu ciu
- Béng cap ti thiéu: Tét nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh Tai chinh
- Ké toan, Kiém toén.



- Do tudi: dudi S0 tudi.

- C6 it nhat 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Tai chinh — Ké
toan, 03 nam & vi tri quan ly (K& toan trudng, Phé Trudng phong ...).

e Mo ta cong viéc

- Tham muu cho Truéng phong trong mang tai chinh, thuc hién mét sb
cong viée khéc lién quan dén ké toan tai chinh do Truéng phong giao.

- Theo dbi, quan Iy vén Nha nudc, Quy dau tur phat trién ctia Cong ty.

- Thuc hién lap bao cdo quan tri vé ké hoach dong tién (thu - chi) nam tai
chinh duya trén ké hoach du kién cac phong ban lién quan.

- Thue hién 14p bao cdo quan tri doanh thu chi phi hang thang/quy.

- Theo ddi, kiém tra tinh hinh dé& nghi thanh toan, tam tmg cho cac dur 4n,
cong trinh do cac phong ban dé nghi phai phit hop véi ké hoach thu chi hang nam.

- Phu trach tai chinh cta Céong ty (Quan ly hoat dong vén ciia Cong ty, ddu
tu truc tiép, ddu tu ra bén ngoai).

- Phu trach quan ly cong ng phai thu.

- Tham khao i suit tién giri tiét kiém cac ngan hang luya chon ngan hang
guri tiét kiém theo Quy ché tai chinh cua Céng ty. Pinh ky thang/quy/nim lap béo
cédo bang ké cac hop dong tién giri ngén hang.

- K& toan theo doi, quan ly tai san, hang héa céng ty. Hé so mua sim tai
san va thanh ly tai san. Hang thang trich khau hao tai san. Cudi nim thuc hién
kiém ké theo quy dinh.

- Ké toan khoan ky quy, chi phi trich trudc — chi phi tra trudc (HO so mua
sim tang va giam chi phi tra trudce, cong cu dung cu).

- Theo doi quy tién luong — quy khen thudng phuc loi — quiy thudng Ngudi
quan ly tai Cong ty.

- Kiém tra viéc tinh toan gia thanh san phdm va chi phi quan 1y, chi phi luu
théng, doanh thu vé tiéu thu san phim va cdc khoan thu chi khac cia Céng ty dé
xéac dinh két qua tai chinh.

- Thuc hién bao cao dinh ky vé tinh hinh thanh toan, tam ung cho cac du
an, cong trinh, cic bao cdo vé tai chinh trong linh vuc x4y dung co ban.

- Phén tich tai chinh va danh gia hiéu qua kinh té vé béo céo dau tu cac du
an cua Cong ty truc tiép dau tu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Trudng phong.

2. Vi tri 2: Nhén vién K¢ toan quy tién mat va tién giri ngin hang

* Yéu cau

- Bang cap t6i thiéu: Tot nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Ké toan,
Kiém toan.



- D¢ tudi: dusi 50 tudi;
- Uu tién: ¢6 kinh nghiém 1am K& toan truéng hoic ké toan téng hop.
- C6 it nhét 03 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Tai chinh — K&
toan.
® Mo ta cong viéc

Lap phiéu thu chi bd chimg tir thanh toan qua ngan hang.

Theo dbi cac khoan tam ‘mg, thanh quyét toan cac khoan tam tng.

Luu gitr va bao quan Hoéa don chimg tir dau vao, dau ra.

Lap to khai thué hang thang, xac dinh céc khoan thué phai nop.

Hach toan cac nghiép vu ké toan lién quan dén thu chi tién mit va ngin
hang vao hé thong ké toan. Pinh ky hang thang két hop véi tha quy tién hanh kiém
ké tién mit, sb phu ngan hang va sb sach ké toan.

- Quan hé véi cac ngan hang trong van dé thu tuc hanh chinh nhu mé tai
khoan, dua hé thong méi ciia ngén hang 4p dung tai Cong ty.

- Lap cac tha tuc mé thu bao 14nh, hd so vay, L/C.

- Theo d&i tinh hinh thuc hién cic hop ddng mua hang héa, dich vu trong
va ngoai nudc cua cac bd phan.

- Hang ngay: Kiém tra chimg tir phiéu dé nghi thanh toan gitp Ké toan
truong trude khi ky; Lap chiung tir ngén hang khi dd dugc Lanh dao Cong ty phé _
duyét. Theo di ton quy tién gui tai cac ngén hang,

- Hang tudn vao ngay thir Hai trude 9 gi& bao cdo thu chi ton quf cla tua_tf o/
trude lién ké tuan béo cdo. {i\‘

- Hang thang: thuc hién kiém ké tdn quy theo quy dinh. Sip xép, déng
cudn va luu trir chimg tir phat sinh trong thang.

- Theo dbi, kiém tra cong no tam tng, lap bang ké s6 du ng tam (g va g
cho cac bd phan biét va xac nhén cong no.

- Thuc hién bao céo, cung cép sb liéu theo yéu cAu ctia Kiém soat vién.

- Thuc hién 14p bang kiém ké ton tién giri tai cic ngén hang theo quy dinh
(tién giri khéng ky han va tién giri ¢6 ky han). Sap xép, dong cubn va luu trix
chimg tir phat sinh trong thang.

- Lép phiéu ké toan v& chi phi bao hiém xa héi, y té, tai nan, thué thu nhap
c4 nhan, chi phi dién nudc, dién thoai... va theo ddi, d6i chiéu véi phong Nhén sy -

Hanh chinh vé bao hiém x4 hoi, y té, tai nan theo Co quan bao hiém.



- Theo d&i hoat ddng vay vén tai cic ngan hang, t6 chirc tin dung khéac nhur:
thuc hién thu tuc vay vén, bao lanh, giai ngan.
- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Trudong phong.
IIL Quyén lgi
- Miic lwong thoa thuan ddi véi timg vi tri tuyén dung theo Thang, bang
luong nguoi lao dong Cong ty;
- Pugc dong cac loai BHXH, BHYT, BHTN, bao hiém strc khoe va céc
ché d0 khéc theo quy dinh ctia Cong ty va phép luét.
- Ché d6 nghi mat hang nam.
- Pugc tham gia dao tao va phat trién.
IV. Hb so gbm
- Pon xin viéc;
- CV xin viéc;
- Hb so chimg minh ning luc chuyén mén: Ban sao cic vin bing, chimg
chi chirng minh trinh d¢ chuyén moén theo yéu cau;
So yéu ly lich (khi tring tuyén b sung Ly lich tu phap);
Chirng minh nhan dan hodc can cude cong dan (ban sao);
Bing cap chuyén nganh dao tao va bang diém toan khoa (ban sao);
Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap (trong thoi han
15 ngay tinh dén ngay nop hd so tuyén dung).
V. Thoi gian va dia chi lién hé
- Thoi gian nhan ho so: 15/7/2024 - 26/7/2024.
- Noi nhén hd so:
e Phong Nhan su - Hanh chinh, Céng ty TNHH mét thanh vién Dau tu
va Xay dung Tan Thuan;
e Dia chi: 185 dudng Ly Chinh Thang, Phuong V& Thi Sau, Quan 3,
Thanh phé Hb6 Chi Minh;
e Dién thoai: 028.38723944; 0908154332 (Anh Phuong).
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